Orebro Kirhus séker ny teamsansvarig med inriktning administration

Som teamsansvarig med inriktning administration ar du tillsammans med den andra
teamsansvariga de som har det évergripande ansvaret éver Orebro Karhus ideellt engagerade.
Till er hjilp sa har ni teamledare som agerar som gruppledare for varje studentteam dar du ser till
att de skoter sitt uppdrag vil. Ditt huvudansvar som teamsansvarig med inriktning administration
ar att sikerstilla att alla medlemmar i studentteamen far sina férmaner och personalkort efter
gillande rutiner samt fora statistik.

I din roll som teamsansvarig 4r du en del av ledningsgruppen pa Orebro Karhus som bestimmer
den operativa styrningen for hur karhuset ska arbeta. Ledningsgruppen star under driftchefen
som i sin tur svarar direkt mot Orebro Karhus styrelse. Du som en del i ledningsgruppen
behover dirmed kunna arbeta bra tillsammans 1 en grupp. Tjansten ar pa 20% och motsvarar 8
timmars arbete i veckan.

Du som soker ska ha férmagan att ta ett stort individuellt ansvar for att dina arbetsuppgifter
genomfors. Vi ser girna att du har minst 2 ar kvar pa din utbildning;

Vi soker dig som:

e Ar cller har varit medlem i studentteam de senaste 3 aren
® Har ett gediget intresse £6r ideellt engagemang
® Har praktisk erfarenhet av kirhusets verksamhet

Det 4r meriterande om du har:

Arbetat som schemaldggare eller med personaladministration
Erfarenhet av att jobba 1 excel

Erfarenhet av att sitta i en ledningsgrupp eller styrelsearbete
Erfarenhet av ideellt arbete

Loén utgar med 20% manatligen, enligt 2025 ars I6nesittning pa 4500 kr plus semestersattning,

For att soka tjansten, maila CV och personligt brev till driftchef(@orebrokarhus.se. Vi 6nskar att
tjansten tillsatts 2025-12-01 f6r att hinna med en bra 6verlimning med tidigare teamsansvarig, da

som en tjanst pa 10% under december manad med en 16n pa 2250 kr plus semesterersittning,
Tjansten har uppehall 6ver jul och nyar mellan 2025-12-22 & 2026-01-02
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